SD/176/2021 Rzeszow, dnia 12.10.2021 r.

Dyrekcja Podkarpackiego Centrum Medycznego w Rzeszowie SP Z0Z
ogfasza rekrutacje nr 11/2021 na stanowisko

Ksiegowa/Ksii

OCZEKIWANIA:
o Wyksztatcenie wyzsze lub Srednie kierunkowe;
e Praktyczna znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych, ustawy

o finansach publicznych, przepiséw dotyczacych srodkdw trwatych;

Znajomosc pakietu MS Office, w tym MS Excel;

Umiejetnosci analityczne, komunikacyjne;

Mile widziane doswiadczenie pracy w podmiotach leczniczych;
Samodzielno$¢ w dziataniu i bardzo dobra organizacja pracy;
Odpowiedzialnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkdw.

OFERUJEMY:
« Korzystne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace;
e Przyjazng atmosfere pracy i wsparcie zespotu.

ZADANIA:
e Prowadzenie ewidencji w zakresie $rodkow trwatych, $rodkdw trwatych niskiej wartosci

i wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych — m.in. prowadzenie dokumentacji
w formie papierowej oraz ewidencji w systemie komputerowym, sporzgdzanie dokumentéw
wynikajacych z potrzeb ewidencji sktadnikéw majatkowych wraz z kompletowaniem
dokumentacji zrédtowej, naliczanie amortyzacji, uzgadnianie standw ksiegi inwentarzowej
z ewidencja ksiegowg ksiegi gtéwnej oraz biezaca weryfikacja z dokumentacjg zrodtowa,
sporzadzanie sprawozdan, raportdw, analiz zwigzanych z ewidencja i gospodarka
sktadnikami majatkowymi, dokonywanie oznakowania sktadnikéw inwentarzowych,
weryfikacja stanu faktycznego sktadnikow majatkowych w stosunku do ewidencii;

e Uczestnictwo w procesie inwentaryzacji i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw
majgtkowych;

e Inne czynnosci zwigzane z pracg Dziatu Ksiegowosci w zaleznosci od potrzeb
i przydzielonych zadan np. wystawianie faktur, ewidencja w systemie FK;

e Obstuga kasy oraz kasy rejestrujgcej (w zastepstwie);

e Obstuga i prowadzenie ewidencji dotyczacej ptac (w zastepstwie) — dobrze widziana wiedza
w tym zakresie, w przypadku jej braku do przyuczenia.

Oferty pracy zawierajgce w szczegdlnosci CV  prosimy kierowaé na adres e-mail:

sekretariat@pcmrzeszow.pl lub sktadaé w Sekretariacie Dyrekcji PCM w Rzeszowie SP ZOZ pokdj
205, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 07:30 — 15:05 do dnia 02.11.2021 r.

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o zamieszczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie przez Podkarpackie Centrum Medyczne w Rzeszowie SP ZOZ moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)”. Wiecej informacji dotyczacych RODO:
https://pcmrzeszow.pl/rodo.html.

Réwnoczesdnie informujemy, ze Dyrekcja PCM w Rzeszowie SP ZOZ odpowie tylko wybranym
kandydatom.

Wigcej informacji mozna uzyska¢ w Dziale Kadr, Organizacji i Nadzoru pod nr telefonu:
17 850-01-28 od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 10:00. Dyrektor

m Medycznego
SPzZ0zZ




