SD/175/2021 Rzeszéw, dnia 12.10.2021 r.

Dyrekcja Podkarpackiego Centrum Medycznego w Rzeszowie SP Z0Z
ogfasza rekrutacje nr 10/2021 na stanowisko

Inspektor w Centrum Ustuqg Wspdinych

OCZEKIWANIA:

Wyksztatcenie wyzsze lub srednie kierunkowe;

Znajomosc¢ pakietu MS Office, w tym MS Excel;

Umiejetnosci analityczne, komunikacyjne;

Dos$wiadczenie w zakresie analiz finansowych i rozliczen dokumentow kosztowych;
Mile widziane doswiadczenie pracy w podmiotach leczniczych w zakresie rozliczania
dyzurow lekarskich i pielegniarskich.

DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE:
» Ukonczony kurs ksiegowosci stopien podstawowy.

OFERUJEMY:
o Korzystne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace;
e Przyjazng atmosfere pracy i wsparcie zespotu.

ZADANIA:

 Rozliczanie czasu pracy lekarzy, pielegniarek, ratownikéw medycznych;

o Tworzenie grafikdw dyzurowych;

e Sprawdzanie faktur VAT oraz rachunkéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

e Sporzadzanie niezbednych dokumentéw do rozliczania umoéw zlecen w tym sporzadzanie
zatgcznikdw do wystawianych faktur;

e Przygotowywanie umdw, anekséw, porozumien dla lekarzy, ratownikow medycznych
i pielegniarek;

e Sporzadzanie raportdw i zestawien oraz analiz ekonomicznych;

» Przeprowadzanie konkursow w zakresie $wiadczonych ustug medycznych przez personel
medyczny oraz sktadanie ofert konkursowych do Szpitali;

e Prowadzenie rejestrow zawartych uméw cywilno-prawnych.

Oferty pracy zawierajgce w szczegdlnosci CV  prosimy kierowaé na adres e-mail:
sekretariat@pcmrzeszow.pl lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrekcji PCM w Rzeszowie SP ZOZ pokdj
205, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 07:30 — 15:05 do dnia 02.11.2021 r.

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o zamieszczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie przez Podkarpackie Centrum Medyczne w Rzeszowie SP ZOZ moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)”. Wiecej informacji dotyczacych RODO:
https://pcmrzeszow.pl/rodo.html.

Réwnoczesnie informujemy, ze Dyrekcja PCM w Rzeszowie SP ZOZ odpowie tylko wybranym
kandydatom.

Wiecej informacji mozna uzyskac¢ w Dziale Kadr, Organizacji i Nadzoru pod nr telefonu: 17 850-01-

28 od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 10:00. _ Dyrektor
Podkarpackiego Centrum Medycznego

w Rzeszowie SPZOZ
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